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MEI Comércio;
MEI Serviço;
Simples Nacional Comércio;
Simples Nacional Serviço;

Abertura de MEI (comércio)
Abertura de MEI (serviço)
Cadastro de Conta Gov.br
Emissão de guia (PG-DAS
Acompanhamento de
compras
Emissão NFE
Emissão NFS (Serviço)
Treinamento ERP
Sistema Fiscal (Entradas)
Sistema Fiscal Saídas

Tempo (meses)  -  03
Total de Empresas  - 04    

Empresas  participantes: 

MEI

SIMPLES NACIONAL
Abertura Empresa (Comércio)
Rotinas Mensais (Comércio)
Abertura (Produtor Digital)
Rotinas Mensais (Serviço)
Cadastros bancários
Imposto de Renda PF 
Lançamentos NFe Entrada
Lançamentos NFe Saída
Apuração PG-DAS (mensal)
Emissão NFE
Cód. fiscais, NCM, CST, CFOP
Geração de aquivo SPED 
Importação de arquivo SPED
SPED (utilização real)
Emissão Mensal NFE 
Emissão Mensal NFS
Utilização de ERP
Cadastro de Produtos
Análise de preenchimento

Constituição de Empresa 
Coleta de Dados (Rede Sim)
Integrador (FCN)
Envio Digital

JUNTA COMERCIAL

ROTINAS A EXECUTAR





Cadastro Senha Única Gov.Br
Conhecendo os tipos de Atividade

O que é ser MEI
Limite MEI

Fluxo de Abertura - Entes Federativos
Alvará de Funcionamento

O que é ser MEI
Direitos e Obrigações
O que você precisa saber antes
Direitos e Obrigações
Atividades Permitidas
Documentos Necessários
Vigilância Sanitária

Passo-a-passo na plataforma 

Consultoria MEI
Como reimprimir o Certificado de MEI
Consulta Optante SIMEI
Gerar DAS mensal
Gerar boleto em atraso
Serviços, Contribuições Mensais, Emitir Guia de
Pagamento
Plataforma Simplificada
Plataforma Completa
Relatórios Mensal de Receitas
Serviços, Declaração Anual, Relatório Mensal
Controle de Compras
Extrato de Pendencias do MEI

Introdução 
Parcelamento Simplificado 
Parcelamento Especial
Portal do Simples Nacional - MEI
Apresentação
Navegação
Consultar de Opção  
Gerar Código de Acesso
  Parcelamento de Débitos

Introdução 
Declaração Anual - Situação Especial - Original
Declaração Anual Retificadora
Declaração Anual - Declaração em Atraso
Declaração Anual - Empresa Encerrada

1 - ABERTURA

2 - O QUE É SER MEI

3 - FLUXO DE ABERTURA

4 - CONHECENDO A PLATAFORMA

5 - FORMALIZAÇÃO

6 - ROTINAS PERIÓDICAS

7 - PARCELAMENTO

8 - ROTINAS ANUAIS

Introdução  
Obrigatoriedades
Rendimento
 Obrigatoriedades
Informações de imposto de renda para MEI
Entrega de DIRPF para MEI
 Rendimentos Tributáveis e Isentos
Vantagem de ter contabilidade

Introdução
Informações e Documentos Necessários
E-social Simplificado

 Serviços
Comercio
Emissão de NFE

Introdução
Diferencial de ICMS
Diferencial de Alíquota - ICMS Substituição

Venda em até 20%
Vendas em mais de 20%

Motivos de desenquadramento
Ultrapassou o limite
Atividade não permitida
Desenquadramento por opção (janeiro de cada
ano)
Excesso receita bruta - até 20%
Excesso receita bruta - acima 20%
Contrate mais de um funcionário
Atividade Econômica Vedada
Por opção

Rotina de Alteração Cadastral 

Rotina de Baixa de MEI (Portal) 
Junta Comercial

Pix - Limite e Bloqueio
Procedimentos de Desbloqueio
Cartão de Crédito
Controle de Compras

Aspectos Gerais
Conta Gov.BR 
Aberrtura
RNTRC - ANTT
Imposto de Renda

9 - IMPOSTO DE RENDA

10 - CONTRATAÇÃO DE FUNCIONÁRIO

11 - EMISSÃO DE NOTA FISCAL

12 - DIFERENCIAL DE ALIQUOTA DE ICMS

13 - VENDAS ACIMA DO LIMITE

14 - DESENQUADRAMENTO

15 - ALTERAÇÃO CADASTRAL

16 - ENCERRAMENTO - BAIXA

17 - MONITORAMENTO FISCAL

18 - MEI CAMINHONEIRO

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO - 
MEI ESPECIALISTA





1 - ASPECTOS GERAIS
Tipos de Porte e Tributação
Entendendo Porte x Tributação
Estruturação da Lei Complementar
123/2006 (CGSN)
Vedação ao Simples Nacional
Obrigatoriedades
Consulta de Contribuintes obrigados ao
SPED -EFD
Mudanças dos últimos anos
Tabelas de anexos

SN - Plataforma ECAC
SN - Plataforma Oficial
Gerando o código de acesso
Solicitação de opção pelo Simples
Nacional
Acompanhamento e Consulta pelo
Simples Nacional
Regime de Caixa x Competência
Opção pelo regime de apuração de
receitas
Regime de caixa aplicável ao Simples

Apuração do DAS até 12/2017
Apuração do DAS a partir de 01.2018
Apuração do DAS - Comércio
Apuração do DAS - Indústria
Apuração do DAS - Serviços
Apuração do DAS - Vendas e Serviços
Apuração do DAS de Empresas sem
Movimento
DAS em Atraso
Apuração mensal da declaração do
simples nacional
Segregação das receitas
Tributos abrangidos pelo Simples
Nacional
Alíquota Nominal x Alíquota Efetiva

Pedido de Parcelamento
Consulta Parcelamento
Emissão de Parcela Mensal
Desistência do Parcelamento

2 - PLATAFORMA

3 - APURAÇÃO DO PGDAS

4 - PEDIDO DE PARCELAMENTO

Análise de escolha Contabilidade x Livro
Caixa
Vantagens da Contabilidade (Diário, BP,
DRE)
Distribuição de Lucro
Diferença de entrega via ECD ou Junta
Comercial

DEFIS com movimento
Retificação de DEFIS
DEFIS de Empresas Inativas
DEFIS Situação Especial - Extinção da
Empresa

Retenção de Impostos na NF Serviços
Modelo de NFS-e com Retenção

ICMS DIFAL (Aspectos Gerais)
Alíquotas Internas x Externas
ICMS DIFAL - O que Mudou
ICMS DIFAL - Emitindo GNRE
ICMS SUBSTITUIÇÃO TRIBUTÁRIA

DeSTDA - Aspectos Gerais
DeSTDA - Cadastro e Declaração sem
Movimento
Dispensa da Entrega da DeSTDA sem
Movimento para Empresas do Estado de
SP
DeSTDA - Com Movimento

Exclusão por opção
Exclusão estratégica

5 - CONTABILIDADE PARA SIMPLES

6 - DEFIS (Declaração de Informações
Socioeconômicas e Fiscais)

7 - DCTF para Empresas do Simples Nacional

8- . ICMS (Imposto sobre Circulação de
Mercadorias e Serviços) - DIFAL (Diferencial
de Alíquota)

9 - DeSTDA (Declaração de Substituição
Tributária, Diferencial de Alíquota e
Antecipação)

10 - EXCLUSÃO POR OPÇÃO

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO - SIMPLES NACIONAL ESPECIALISTA





ERP do Cliente
Fluxo do Departamento Fiscal
Tipos de Nota Fiscal
Transações Fiscais
Cancelamento de NFe

Estrutura Interna XML
XML Leitor 
XML - Importação de Arquivo XML
Ferramentas de download Arquivo XML

Classificação Tributária
Classificação Fiscal ou NCM
Classificação dos Produtos SPED 0200

CFOP - do Fornecedor ao Consumidor
CST ICMS
CSOSN - Equivalência com CST
CST PIS e COFINS
Classificação de Mercadorias

Tabela de Alíquotas ICMS

Emissor Gratuito (Download)
Emissor Grautito (Emissão de NFE)
Emissor WEB
Emissor WEB (Emissão de NFE) 

Nota Fiscal de Entrada (Compras / Insumos)
Emissão de NFE de Entrada

Venda Interna
Venda Interestadual

1.ASPECTOS GERAIS

2.XML 

3.CÓDIGOS FISCAIS

4.CFOP

5.CST IPI

6.SISTEMAS

7.NOTAS FISCAIS DE ENTRADA

8.NOTAS FISCAIS DE SAIDA

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO - DOCUMENTOS FISCAIS

Emissão de NFe de Devolução

Emissão de NFe de Estorno

Emissão de NFe Complementar

Emissão de NFe de Ajuste

Emissão de NFe de Correção

Emissão de NFe de Remessa

Nota Fiscal de Serviços
Emissão de NFSe

Obrigatoriedades
Tipos de Perfis (perfil)
Livro Fiscal de Registro de Entradas
Livro Fiscal de Registro de Saídas
Livro de Apuração de ICMS
Livro de Inventário (estoque)
Registro de Produtos
Registro de Fornecedores
Registro de Unidade de Medida
Importação de Arquivos
Correção de Erros

Cruzamento de Dados
Monitoramento Fiscal

9.Nota Fiscal de Devolução 

10.Nota Fiscal de Estorno

11.Nota Fiscal Complementar

12.Nota Fiscal de Ajuste

13.Nota Fiscal de Correção

14.Nota Fiscal de Remessa

15.NOTAS FISCAIS DE SERVIÇO

16.SPED FISCAL 

17.FISCALIZAÇÃO





1 - APRESENTAÇÃO
Portal da Receita Federal

Obrigatoriedades
Pessoas dispensadas
Vantagens em declarar mesmo
desobrigado
Dicas e Novidades
Prazos, Formas de entrega e Multas
Formas de Entrega
Dependentes
Isenção e Senha ECAC
Meu Imposto de Renda
Simulador de Alíquota
Declarações Auxiliares
Entrega da Declaração - Transmissão
Declaração Retificadora
Como escolher a melhor opção de
Tributação
Pagamento, Quotas e Vencimento
Análise - Melhor Declarar Separado ou
Conjunto
Consultas e Restituição
Restituição sem Conta Bancária
Situação da Declaração
Tabela do IR, Salários, Aposentados e PLR
Perguntas e Respostas RFB
Download do Programa

Conhecendo o Programa
Identificação do Contribuinte
Dependentes
Alimentandos
Importando dados da DIRF 2019

Informe de Rendimentos
Baixar Extrato INSS
Como declarar MEI
Rendimento Tributável Recebido de PJ
pelo Titular
Rendimentos Tributável Recebido de PJ
pelo Dependente
Rendimento Tributável - Aposentadoria
Aula Conceitual - Pro Labore - Lucro
Distribuído
Pró Labore
Conceitos - Instalação - Carnê Leão

2- ASPECTOS GERAIS

3 - CONHECENDO O SISTEMA

4 - RENDIMENTOS TRIBUTÁVEIS

Carnê Leão
Pessoa Física (autônomos)
Rendimento Tributável Recebido de PF e do
Exterior
Recebimento de Aluguéis - Proprietário que
Recebe valores de Aluguéis
Recebimento de Aluguel Pessoa Física
Recebimento de Aluguel Pessoa Jurídica
Recebimento de Aluguel - Valores pagos a
Imobiliária
Rend. Pensão Alimentícia
Rendimentos do Exterior
Deduções Rend. Recebidos PF
MEI
Apelo - Final

Indenização por rescisão de contrato de
trabalho
Lucros e Dividendos Recebidos
Rendimento Isento - Aposentadoria
Rendimento Isento - Caderneta de
Poupança
Rendimento de sócio ou titular de ME ou EPP
optante pelo Simples
Doações e Heranças
Indenização por danos morais
Outros

Rendimentos Sujeitos à Tributação
Exclusiva/Definitiva
Décimo Terceiro
Rendimentos de Aplicação Financeira
PLR
Rendimentos Trib. Receb. De PJ pelo Titular
com Exigibilidade Suspensa
Rendimentos Recebidos Acumuladamente e
RRA (Exclusivo na Fonte)

Pagamentos Efetuados - Despesas de
Instrução
Pagamento de FIES
Pagamento referente a saúde
Pagamento de Pensão Alimentícia
Previdência Complementar
INSS do Empregador Doméstico
Pagamento com Aluguel
Doações a PF

5 - RENDIMENTOS ISENTOS

6 - RENDIMENTOS TRIBUTAÇÃO EXCLUSIVA

7 - IMPOSTO PAGO / RETIDO

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO - IMPOSTO DE RENDA ESPECIALISTA



Imóveis e Veículos - Pagos à Vista
Financiamento de imóveis e veículos
Como declarar a minha empresa - Quotas
ou quinhões de capital
Como declarar a Poupança
Aplicação de Renda Fixa
Tesouro Direto
Título de Capitalização
Saldo em Conta Corrente
Fundos de Investimento
Consórcio
VGBL x PGBL
Criptomoedas

O que pode ser declarado em Dívidas e
Ônus
Dívida FIES

Espólio Conceitual
Ficha Espólio
Declaração Final de Espólio
Preenchendo e transmitindo a declaração

Doações a Partidos Políticos e Candidatos a
Cargos Eletivos

Obrigatoriedade de entrega
Atividade Rural - Dados do Imóvel Explorado
Atividade Rural - Receitas e Despesas
Atividade Rural - Apuração do Resultado
Atividade Rural - Movimentação do
Rebanho
Bens da Atividade Rural
Dívidas Vinculadas à Atividade Rural

8 - BENS E DIREITOS

9 - DÍVIDAS E ÔNUS REAIS

10 - ESPÓLIO

11 - DOAÇÕES A PARTIDOS POLÍTICOS

12 - ATIVIDADE RURAL

Ganho de Capital - Conceitual
Programa GCAP

Renda Variável - Operações Comuns &
Day-Trade
Renda Variável - Bolsa de valores, ativos
financeiros, mercados futuros
Renda Variável - Instituições financeiras,
informe de Rendimento
Renda Variável - Demonstrar Ganho, -
Valor negativo, Imposto Retido na Fonte,
DARF pago
Renda Variável - Operações de Fundos
de Investimento Imobiliários

Resumo da Declaração - Cálculo do
Imposto Modelo Completo - Simplificado
Resumo da Declaração - Outras
Informações
Evolução Patrimonial x Renda

Declaração de Saída Definitiva do País

Malha fina
Extrato processamento Imposto de renda
Pesquisa de Situação Fiscal
Malha Fiscal

13 - GANHO DE CAPITAL

14 -RENDA VARIÁVEL

15 - RESUMO

16 - SAÍDA DEFINITIVA DO PAÍS

17 - MALHA FINA e REGULARIZAÇÃO





Criando conta Gov.br

Troca de Contador
Contrato de Prestação de Serviços
Carta de Responsabilidade da
Administração
Tipos de Empresa, Enquadramento,
Tributação
Introdução de Abertura, Alteração e
Encerramento de Empresas
Fluxo de Processos
Lei 13.874 - Lei da Liberdade Econômica
Atividades dispensadas de Alvarás

Pesquisa de Nome Empresarial (JUCESP)
CNAE
CNAE do Simples Nacional
Anexos do Simples Nacional

Documentos para Abertura

Introdução
Fluxo de Processos
Proteção de Nome Empresarial
Constituição - Abertura - Empresa
Individual
Constituição Sociedade Ltda
Constituição Sociedade Unipessoal Ltda

Abertura
Fluxo de Processos
Alteração Modelo - Empresa Individual
Alteração Modelo - Sociedade Limitada
Alteração Modelo - Sociedade Unipessoal
LTDA

Abertura
Transformação Modelo - Individual para
Sociedade

1. Acesso Gov.br

2. Contador

3. Pesquisa de Dados Iniciais

4. Documentos para Abertura

5. Abertura e Constituição

6. Alteração de Empresas

7. Transformação

Transformação Modelo - Individual para
Unipessoal
Transformação Modelo - Sociedade Ltda para
Individual
Alteração - Sociedade Ltda para Unipessoal

Extinção Modelo - Empresa Individual
Extinção Modelo - Sociedade Limitada
Extinção Modelo - Sociedade Unipessoal Ltda

Fluxo de Processos nos sistemas
Lista de Sites por Estado

Aspectos Gerais
Abertura
Alteração
Baixa
Consulta
Cancelamento

Aspectos Gerais
Abertura
Alteração
Baixa
Consulta
Cancelamento

Aspectos Gerais
Abertura
Alteração
Baixa
Consulta
Cancelamento

Passo-a-Passo

Passo-a-Passo

8. Extinção

9. Sites da Junta (Navegação)

10. Viabilidade (Todos os Estados)

11. Rede SIM (Nacional)

12. Integrador / FCN (Todos os Estados)

13. Processos São Paulo

14. Processos Rio de Janeiro

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO - JUNTA COMERCIAL





Download e Importação
Blocos e Arquivo TXT
Obrigatoriedades
Prazos e Multas
 Perfis
Forma de Entrega e Responsabilidade Solidaria
Matriz e Filial
Retificação
Erros de Estrutura
Aprenda a Ler o SPED

Bloco 0
Abertura de compentência
Contador
Produtos

Notas Fiscais de Mercadorias            
Registro C100
Registro C500
Registro C100

Serviços (ICMS)

Apuração ICMS E100
Subst. Tribt. (Substituto Tributaria)  E200
Difal  E300
IPI  E500

Controle de créditos do Ativo Permanente

Inventário
H005 (motivos Inventario)

1. ASPECTOS GERAIS   

2. CADASTRO

3. BLOCO C - DOCUMENTOS FISCAIS I

                             
4. BLOCO D - DOCUMENTOS FISCAIS II

5. BLOCO E - APURAÇÃO DO ICMS

6. BLOCO G - CIAP 

7. BLOCO H - INVENTÁRIO             

8. BLOCO K - CONTROLE DE PRODUÇÃO E ESTOQUE           
                               
9. BLOCO 1 - OUTRAS INFORMAÇÕES            
                           
10. BLOCO 9 - BLOCO DE ENCERRAMENTO      

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO - SPED FISCAL





Introdução 
O que é o Lucro Presumido 
Obrigações do Lucro Presumido
Opção (Art 3 Lei 9.430/96) 1º DARF e
Irretratabilidade - 1.700/2017 (art 54) 
Quem não pode optar * Art 59 IN 1700/2017
Regime de Apuração de Receitas (Caixa x
Competência)
Escrituração Contábil x Livro Caixa 

Abertura 
Base de Cálculos e Deduções
Conceito de Receita Bruta - COSIT 7191/2021
** COSIT 34/2013 
Códigos, Prazos, Periodicidade 
IR - Aula 01 - Aspectos Gerais e Cálculo 
IR - Aula 02 - Adicional de 10% - Adicional
do IR (10%) - Art 624 Dec 9.580 
IR - Aula 03 - Redução de 32% para 16% -
(Art 33 e 34, IN 1700/2017)
Cálculo CSLL 
Entidades Imunes e Isentas 
Apuração Trimestral - Prazos
Outras Receitas (Aluguéis)

Material
Notas Entrada - Planilha 
Notas Entrada - Sistema 
Notas Saída - Planilha
Notas Saída - Exercício 
Notas Saída - Sistema
Apuração Trimestral - Emissão de DARF
Antecipação de Recolhimento / Ajuste de
10% (PDF 1 - Arthur)
Recolhimento Trimestral / Quotas 

Aspectos Gerais 
Parametrização do Sistema 
Cálculo PIS/COFINS

Aspectos Gerais
Análise de Débito e Crédito

1. ASPECTOS GERAIS

2. TRIBUTOS - IR e CSLL

3. LANÇAMENTOS - CÁLCULOS

4. TRIBUTOS PIS e COFINS

5. ICMS

Aspectos Gerais
IR e CSLL
PIS e COFINS
ISS
Exercício, Produtor de Conteúdo

Aspectos Gerais
Cálculo
Parâmetros e Terceiros

Aspectos Gerais
Prazos
Alíquotas
EFD-REINF (Ainda não foi implementado pela
RFB) Atualizado em 13/04/2023

Aspectos Gerais
DCTF

DCTF Inativa
DCTF Inativa
DCTF Web (ainda não gravada por não
contemplar os tributos federais
(13/04/23))

Obrigações Acessórias - ECF
Obrigações Acessórias - SPED Contribuições

Alterações introduzidas pela Lei nº
11.638/2007
Distribuição antecipada durante o ano-
calendário
Limite de isenção do imposto de renda na
fonte
Distribuição disfarçada de Lucro

Parte I - Registros Iniciais
Parte II - Saída
Parte II - Entrada
Parte III - Bloco M (Apurações)
Parte IV - Bloco P
Bloco 1

6. EMPRESAS DE SERVIÇO

7. INSS PATRONAL

8. RETENÇÕES

9. OBRIGAÇÕES ACESSÓRIAS

10. DISTRIBUIÇÃO DE LUCROS

11. EFD Contribuições

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO - LUCRO PRESUMIDO ESPECIALISTA





Conceito de PIS e COFINS
Cálculo, Tributados, Monofásicos, Substituição Tributária, Alíquota Zero
Exercício Fixação
PIS e COFINS Comércio
PIS e COFINS Indústria
Parametrização
Apuração PIS e COFINS (Cumulativo)
Apuração PIS e COFINS (Não Cumulativo)
EFD Contribuições - Parte I - Registros Iniciais
EFD Contribuições - Parte II - Saída
EFD Contribuições - Parte II - Entrada
EFD Contribuições - Parte III - Bloco M (Apurações)
EFD Contribuições - Parte IV - Bloco P
EFC Contribuições - Bloco 1
EFD Contribuições - Parte V - Bloco N
EFD Códigos DARF e SICALC

MÓDULO PRINCIPAL    

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO - PIS/COFINS





Introdução
Conceito de Serviço
Incidência (Base de Cálculo) e Seus Aspectos
Ressalvas na Lista de Serviços
Lista de Serviços Anexa à Lei Complementar
Nº 116, de 31 de Julho de 2003
Tabela de Serviços
Alíquota Mínima e Máxima
Substituição Tributária do ISS
Local de Pagamento

Serviços em que o imposto é devido no local
da prestação
Simulação de Estabelecimento Prestador
Serviços sujeitos à Retenção na Fonte
Responsabilidade pelo pagamento
Recolhimento para dois municípios: como
evitar?
Simples Nacional x retenção do ISS
A expressão "congêneres" utilizada pela LC nº
116/03
Serviço “gratuito”
Serviço realizado em não pago
Operações Mistas: ISS ou ICMS?
Antecipação de Receitas
Serviços Gráficos
Instalação e Montagem

Alterações de dispositivos legais
Inclusões de novas situações
Nova hipótese de ato de improbidade
administrativa
Vedação à concessão de isenção, incentivo
ou benefício de ISS cujo resultado seja inferior
à alíquota de 2%

1. CONSIDERAÇÕES INICIAIS - LEI COMPLEMENTAR
116/2003

2. ISS - IMPOSTO SOBRE SERVIÇOS - TRIBUTAÇÃO
E APURAÇÃO

3. ALTERAÇÕES PELA LC 157/16

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO - DOMINANDO ISS ESPECIALISTA





Processo de Empresa Individual 
Processo de Sociedade Limitada
DBE de abertura
DBE de alteração 
DBE de extinção 
Cancelamento de DBE
Consulta de DBE

Aspectos Gerais

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO - REDE SIM





CONTEÚDO PROGRAMÁTICO - PARCELAMENTO FISCAL E PREVIDENCIÁRIO 

Abertura

 RFB - MEI
 RFB - Não Previdenciário

 Emissão de GPS - Receita Federal - Pagamento a Vista
 Reconhecimento de Divida (Seleção de Divergência)
 Persistência da Divergência
 Conclusão do Parcelamento

 PGFN - Não Previdenciário - Simples Nacional
PGFN  Previdenciário

1. ASPECTOS GERAIS

 
2. RFB - Não Previdenciário

 
3. RFB - Previdenciário

 
4. PGFN


